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Serie: Sempre 01

Numero: Colocar o numero da nota fiscal

Natureza da operagdo: Colocar a natureza da Operagdo da nota fiscal

Data e Hora da emissdo: Data da emissdo da nota e a hora que a mesma foi emitida
Data e saida/entrada da mercadoria/produto/servico: Data que a nota fiscal saiu da
empresa junto com a hora.

Tipo de documento: 1 — Saida

CFOP: O mesmo que foi emitido na nota fiscal

CNPJ: Da empresa que esta emitindo a nota fiscal paulista



Destinatario/Remetente
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Tipo de documento: CNPJ ou CPF

CNPJ/CPF: Sera sempre o que estiver emitido na nota fiscal
Razao Social/Nome: Dados do destinatario/ cliente
Inscrigdo Estadual: Se o cliente tiver

Isento de ICMS: Caso o cliente seja isento, ou seja, pessoa fisica clicar no quadrado
abaixo.

Logradouro:

Enderego: Dados do destinatario/ cliente

Numero: Dados do destinatario/ cliente

Complemento: Nao ¢ obrigatério

Bairro: Dados do destinatério/ cliente

CEP: Dados do destinatario/ cliente

Pais: Dados do destinatario/ cliente

UF: Dados do destinatario/ cliente

Municipio: Dados do destinatario/ cliente

Telefone: Nao é obrigatorio



Produtos e Servigos
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Clicar em Incluir e aparecera a seguinte tela
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Codigo: Nao ¢ obrigatdrio

Descrigdo: Descrigdo do produto

NCM (Classificagio Fiscal): E obrigatério

Valor Unit. Comercial: Sempre sera o valor unitario de cada produto

Um. Comercial: Se o produto for Peca colocar “PC”, se for por Kilo colocar “kg”.
Quantidade comercial: Quantidade de mercadoria vendida

Valor total bruto: E o valor total da mercadoria

Origem da mercadoria: Nacional/Estrangeira- Importacao direita/Estrangeira- Adquirida
no mercado interno.

Situacgdo tributaria: Corresponde conforme com a base legal da mercadoria

Aliquota do ICMS: Conforme mercadoria e estado aliquota de 07, 12, 18 ou 25%.
Aliquota do IPI: De acordo com a classificacdo fiscal, caso a empresas ndo tenha
colocar Zero.

Valor do IPI: valor mencionado na nota fiscal de acordo com a classificacao fiscal.

Dar um OK

E se tiver outros produtos na mesma nota fiscal clicar em Incluir novamente

Esse procedimento devera ser feito individualmente com todos os produtos
mencionados na nota fiscal.
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Base de calculo do ICMS: De acordo com a base que estiver na nota fiscal
Total do ICMS: Sempre Valor de acordo com a aliquota

Base de calculo do ICMS S.T: Na condi¢ao de Substituto Tributario.

Total do ICMS S.T: Na condi¢ao de Substituto Tributario.

Total dos produtos e servigos: Sera sempre o valor da nota fiscal

Total do frete: Se houver mencionar, caso nao haja zerar o campo.

Total do seguro: Se houver mencionar, casa ndo haja zerar o campo.

Total de desconto: Se houver mencionar, casa ndo haja zerar o campo.

Total do IPI: Se houver mencionar o valor do IPI, caso ndo haja colocar 0,00.
Aliquota o ISS: Se houver mencionar, casa ndo haja zerar o campo.

Total de ISS: Se houver mencionar, casa ndo haja zerar o campo.

Total dos servigos sob ndo incidéncia ou ndo tributados pelo ICMS:

Se houver mencionar, casa ndo haja zerar o campo.

Outras despesas acessorias: Se houver mencionar, casa ndo haja zerar o campo.
Total da nota: Sempre o valor total da nota fiscal
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Modalidade do Frete: Verificar cada situagdo neste caso pelo destinatario ou remetente.

Caso seja entregue pela transportadora mencionar o CNPJ, Inscricio Estadual,
Razao Social, Endereco, Veiculo, Placa.



Informacgodes Adicionais e de Cobranca
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Este item devera ser preenchido quando houver algum preenchimento nos dados
adicionais ou no corpo da nota.

Dados da Fatura: Se houver fatura mencionar neste campo.

Informacdes adicionais de interesse ao fisco: Dispositivo legal de acordo com o
RICMS/00.

Informacdes complementares ao contribuinte: Devera conter também os demais CFOP
ndo informados no campo CFOP, na hipotese de o documento fiscal conter mais de um
CFOP. Incluir valores e numerag¢ido da nota em retorno.

Depois de ter feito todo este procedimento clicar em Salvar e aparecera a seguinte
tela:



Mensagem do Sistema
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Dados da NF salvos no banco de dados:
Para validar a NF, use a opcao Validar.

Dar um OK.
Em seguida validar



Validacao do Arquivo
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Dar um OK e em seguida clique em Transmitir



Transmitir Arquivo
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Nessa tela aparecera os dados da nota fiscal resumidamente, como por exemplo: data da
nota fiscal, valor declarado ( valor total da nota ), verificar se esta correto, depois clicar
em Transmitir.



Transmissiao do Arquivo
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Preencher nesta tela o Login e a senha da empresa. Escolher sempre a opcao
contribuinte clicar em OK.



Para impressio do protocolo:
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Arquivo

Gerenciar Documentos Transmitidos

Pesquisar e em seguida imprimir o protocolo da nota fiscal enviada.
Favor arquivar todos os protocolos.



